PROCESSO DE COMPRA

Conheca as etapas que compbem o processo de aquisicoes na JOG

FINANCEIRO



ROCESSO D COM

Fluxograma de processo de compras
Orcamento
Acompanhamento de orcamento pelo Power Bl

Relacdo centros de custos X Contas contabeis
Processo de solicitacao de compra

Processo de lancamento de nota fiscal (faturamento)
Acompanhamento de solicitacdo e Ordem de compra.
Processo de formalizacao (envio para pagamento)
Politica de reembpolso

~JOG
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Aprovador tem até 43h

para aprovar/reprovar a Aprovador tern até 48h para

aprovar/reprovar a OC

solicitagdo
Solicitante/
Suprimentos Compras via cartio de
S sim Suprimentos faz tres crédito
. s Solicit B . o . P
Aol pra Abrie anllcata!;au de compra 5 wlis 5:5:’ ntta. viaands obter gera a Ordem oc Sim . finaliza o Suprimentos formaliza a
com| no sisterna aprovada? amelhar proposta de Compra aprovada? pedido. ounuraﬁvia mai para o
nanceira
Fornecedores faturados
(boleto)
Pagamento & realizado & & Financeiro langa a NF para Sim . . . o -~
dadaa baixa daNF o +—————— pagamento 20 dias apds a Financeiro confere a B e T Solicitante langa a NF no sim Praduta
e farmalzacin documentagdo financeiro com A e ) Servigo
documentos necessarios* realizado?
Financeiro faz a compra via
- cartao de crédito
Nio NF/RECIBO/FATURA +
BOLETO* OU DADOS
BANCARIOS + RELATORIO NSo
F]nanmim Financeiro solicita os DO SISTEMA
sjustes necessarios

Entrar em contato com /

suprimentos

Financeiro formaliza
informagaes para
*Em casos de compra via cartdo de crédito serd necessdrio a formalizacio para o financeiro somente da NF e do relatério do sistema. langamenta




POR QUE PRECISO CUIDAR DOS PRAZOS DeE LANCAMENTO?

O financeiro Nao realiza pagamentos sem o devido
lancamento em sistema, portanto o fornecedor Nao ira receber
oelo produto/servico;

O fornecedor ndo ird entregar o produto/servico e perderemos
credibilidade e parceria com 0 mesmo para Novas
compras/contratacoes;

A JOG tera gue pagar juros, multa e podera ser protestada;
Podera haver penalidades para o responsavel pela despesa;

A responsabilidade de renegociacao de pagamentos € do
time:

O fornecedor podera optar por nao atender a JOG devido aos
atrasos;

Restricdes no CNPJ (SERASA);

JOG podera ter dificuldades para fechar novas compras,
fornecedores, financiamentos e etc;

Atraso no envio de relatorios e fechamento contabil.




ORCAMENTACAQ

Todos 0s anos a diretoria define um orcamento anual, considerando insuMos,
faturarmento, equipe, melhorias e inflacdo. Esse valor deve cobrir todas as
despesas do ano e so pode ser ultrapassado mediante justificativa.

Exemplo: uma parada ndo planejada na Gerdau gerou custos extras de
hospedagem, transporte e pessoal, Nao previstos No orcamento. Nesse caso,
devera ser solicitado um aditivo.

Tambéem ocorrem situacdes de estouro por uso indevido das contas. Como
todos somos responsaveis pelo saldo dos centros de custos, € essencial terrmaos
CONSCIéNncia e seguirMmaos O Uso correto dos recursos.

~JOG
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UTILIZACAO DO ORCAMENTO

Saldo disponivel, orcamento e OC

Quando uma nova solicitacao de compra € gerada, o sistema verifica
se ha saldo disponivel naguela conta contabil e para aguele centro de
custos.

O orcamento so é consumido quando a OC é gerada de fato.

Para acompanhar o saldo de orcamento disponivel, utilizamos a
olataforma Power Bl que redne todas as informacoes necessarias em
um so lugar.

~JOG



:'. ORCAMENTO =JOG ’ﬁﬁ'

1. Acesse o site "app.powerbi.com’.

2. Realize o login com os dados referentes a sua area. Caso ainda Nao possua
solicite ao seu gestor/Tl as informacdes necessarias.

& C 8 app.powerbi.com/home?experience=power-bi

@ + Novo relatério | a W ‘

3. Cligue em "Procurar”.
4 Selecione o documento "Relatdrio gerencial de gasto de orcamento’.

~ Versdo de avaliagSo:

1

" - . Q. Procu
ET ‘Pawer Bl Procurar -, Frocurar 31 dias restantes

Baze Recente Q Filtrar pt
© Procurar
o 0 Nome Tipe Aberto Proprietario Endosso Confidencialidade Localizagdo
@ Recente
'- L] Relatdrio gerencial de gasto de orgamento Relatdrio 3 horas atras Financeiro — — Financeiro

¥ Favoritos



VERIFICACAO DE SALDO(POWER Bl

Certifigue-se de que esta na aba correta.

Centro de Custo

m Administrativo/Financeiro - RS

Controle de Consumo de Saldo de Orgamento Saldo de Orcamento OC Nao Faturada

OC Nio Faturada Fomecedores Solicitante Data Entrega Con
R$156.215,96 BANCO BRADESCO FINANCIAMENTOS SA. Melissa Femandes dos Santos 13-01-2023  Devolucio de
Org... G M C CHAVEIRO LTDA. Valentino Pereira Ceratti 20-03-2023 Manutencio Pr
R$1... SUL DOCE ATACADO & VAREJO Maryana de Souza Balliaro 02-06-2023 Insumos Admin
STV SEGURANCAE TRANSPORTE DE VALORES LT  Paulo Rogeric Moraes da Luz 05-06-2023  Imobilizado Ele
STV SEGURANCAE TRANSPORTE DE VALORES LT  Paulo Rogeric Moraes da Luz 05-06-2023  Imobilizado Ele
STV SEGURANCAE TRANSPORTE DE VALORES LT  Paulo Rogeric Moraes da Luz 06-06-2023  Imobilizado Ele
Banco Bradesco Cartdes S.A Julia Antunes Alves 16-06-2023 Devolugdo de
STV SEGURANCAE TRANSPORTE DE VALORES LT  Paulo Rogeric Moraes da Luz 20-06-2023  Imobilizado Ele
STV SEGURANCAE TRANSPORTE DE VALORES LT  Paulo Rogeric Moraes da Luz 20-06-2023  Imobilizado Ele
Rui Smith Bastian 21-06-2023 Manutencio Pr
Faturado FOL MATERIAIS DE CONSTRUCAQ ZONA SUL LTDA Valentine Persira Cerati 05-07-2023  Manutenciio Pr

R$2.814.277,94

Cont. Contabil Orgado OC Nio Faturada = Faturado FOL Gasto Total Saldo de Orgamento
100.10 Imobilizado Eletro/eletronicos R$41.100,00 R54.935,80 R$ 35.540,30 5.559,70
100.8 Qutros investimentos R§11.500,00 R$17.46 RS 2.635,98 8.864,02
100.9 Imobilizado mobiliario RE7.424,00 R56.377.20 1.046,80
2011 Pra-Labore Diretoria R$36.124,05 R$ 36.124,05
2030 Folha Mensal R5296.256,86 R$6.579,69 R$587.496,68 RE 100.999,83 195.257,03
2.03.02 Folha Estagiarios R$32.639 42 R$34.965,27 R$ 34.965,27 -2.325,85
2.03.04 FGTS R$15.663,36 R$25.827,04 R$ 25.827,04 -10.163,68
2.03.05 INSS R$21.537,12 R$13.843,16 R$ 13.843,16 7.693,96
2.03.06 Folha 13° R$14.688,07 14.688,07
2.03.07 Férias (1/3) R$4.847,06 RS 2.730,66 2.116,40
2.03.08 Rescisbes R$29.625,69 R$ 26.992,81 263288
2.06.01 Vale Transporte/Vale Combustivel R$57.572,10 R52.861,95 R$ 41.645,29 15.926,81
2.06.02 Vale Refeicio R5133.594,81 R$189,15 RS 123.487 .19 10.107,62
2.06.03 Vale Alimentacéo R$21.316,09 R$ 10.555,79 10.760,30
2.06.04 Plano de Saide R$49.378,75 R$189,64 R$ 34.628,28 14.750,47
2.06.05 Seguro de Vida R519.113.43 R$ 14.475,62 463781
2.10.02 Capacete R$701.95 R§ 21.20 6380.75

56.215,96 R$2.814.277,94 RS 10.886.084,04




VERIFICACAO DE SALDO (POWER Bl

Selecione o0 centro de custo que
deseja verificar, assim como o0 ano e
mantenha o solicitante como “Tudo”
Caso queira visualizar a relacao geral
de saldo.

Centro de Custo

Administrativo/Financeiro - RS

Busque pela conta contabil que deseja verificar.

Cont. Contabil Descrigio Orcado OC Nio Faturada Faturado FOL

R$41.100,00 R54.935.80
R$11.500,00 R317.46

Imobilizado Eletro/eletronicos
Outros investimentos

Centro de Custo
m Administrativo/Financeiro - RS

Controle de Consumo de Saldo de Orgcamento
OC Né&o Faturada

Lembre-se que guando a OC é
gerada, ja consome o saldo do
orcamento.

Saldo de Or¢gamento

Solicitante

Gasto Total

R% 35.540,30
R 2.635,98

Solicitante

OC Nao Faturada

Solicitante

Saldo de Orgamento

Clicando em cima da conta contabi
vocé consegue verificar OC's nao
faturadas que estao consumindo

saldo.

)
Tk
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R$980,13 |

_ Faturado FOL
R$1.535,64

Cont. Contabil Descrigao

Orgado

SUL DOCE ATACADO & VAREJO Maryana de Souza Balliaro
CARIMBOS PERRONE
COMERCIAL DE CESTAS BASICAS ZONASULLTD  Camilla da Silva Medeiros
KALUNGA SA Cristhofer Lopes Maciel

PADARIA E CONFEITARIA SABORES DAOTTO LT Maryana de Scuza Balliare

Waira Nana Nascimento Marques da Silva

Data Enti

OC Nao Faturada Faturado FOL Gasto Total Saldo de Orgamento

R$1535 64 RS 103.07576




CENTRO D CUSTOS X CONTA CONTABIL

Fazemos o lancamento de uma despesa por meio de uma conta contabil com
o saldo que foi orcado para um centro de custos.

Conta Contabil » classifica a natureza do gasto (energia, salarios, beneficios,
INSUMOS).

Centro de Custo » mostra em gual area ou projeto isso aconteceu
(Operacional, administrativo, RH).

A empresa consegue analisar:

~

il No total:

® Porares:

Quanto gastou em energia,
salarios, beneficio, iINsuMos,
etc.

Quanto cada setor esta

gastando.



UTILIZACAO DO ORCAMENTO

e responsabilidade de todos conhecer a divisao de custos por area




CONTAS CONTABEIS X CENTRO DE CUSTOS

Langamento de notas
fiscais

Centro de

Conta contabil custos

pra guem?

Arrmazenamento de
materiais.

Aluguel depdsito Lagistica Logistica

Protecao seguranca E'E%r';mhw;dc Rateio de areas
Chnnfrata'rizagﬂg\l
mensal RH RH
Insumos (café, Suporte as i
agucar, papel) atividades diarias. RH Adm/suprimentos
= horas uabahada;\\ .
olha mensal e RH Rateio de areas
horas trabalhadas .
Logistica Logistica

imaoblizedo




PROCESSO DE SOLICITACAO DE

COMPRA NO SISTEMA

Abrir o sistema (Softbyte) e
oreencher os campos
"Usuario” e "Senha’ e apos
selecione "Entrar’

~JOG

@, Softbyte Softpack IV - Verificagdo de Usuario (4.192.12)

Softbyte

Sistermnas de gestho empresarial

Empresa [4 - JOG ENGENHARIS E MONTAGEM DE AMDAIMES [ |
Llsuérin|CARDLINE.PINHEIRD | :

Senha || |ﬂ J

Entrar Sair

Aguardando digitacdo de usuano e senha... [quarta-feira, 3 de marpo de 2027, 11:56:59)




PROCESSO DE SOLICITACAO DE
COMPRA NO SISTEMA

Dentro d O sistema )i.u. 1-J0G LGCAK;E}ES DE ANDAIMES LTDA. - Softbyte Visual Gestor (4.192.12) - Usuario: CAROLIMNE.PINHEIRO - Vers

Cadastros  Processos  Pesquisas  Opgdes  Utilitanos  Jog  Janelas  Ajuda

selecione “"Cadastro’

ARX7R4a Q000Q0COGX-W-E- EE

~JOG




PROCESSO DE SOLICITACAO DE

COMPRA NO SISTEMA

Administrativo ’S DE AMDAIMES LTDA. - Softbyte Visual
Einanceiro ¥ log Janelas Ajuda
Motas Fiscais / Conhecimentos r i] - | o - = E
Orcgrmentos...
Compras Ordem de Compra...
Vendas Limites de Compra...
. - Selicitagdo de Compra..
Selecione em "Compras’; ST s
) u o N Contratos
Se ’ eClone erm SO‘ |C|ta ga O d S Utilizag8es de Produtos e Servigos emn Contratos..,
compras’ na extensao. Sped..
Contratos de Aluguel...
BSC...
CRM...

Producao / Qualidade
Ordem de Produgdo/Servigo...

Ordem de Produgdo/Servigo Reduzida...
Reguisigdo de Material...
Gestdo da Qualidade (TOM])




PROCESSO DE SOLICITACAO DE COMPRA NO SISTEMA

1. Vocé ira incluir o seu
codigo de cadastro do

sistema (pesquisar na lupa)

2. NVocé ird incluir a conta

contabil da despesa

Na tela de "manutencdo de solicitacdo de compra’,
[remaos preencher os seguintes campos:

1w Manutengio de Solicitagio de Compra \E\ = @
M da SolicitagEa 367 Procurar | Situagda IPENDENTE Data Requizigio |22£DS£2D25 Gerar Gerar Ordem
Orzamento de Compra
Tabela de Pregos |0 - Preco de Feposicio LI Orgamento Compra “ vI - s
— pSolictarte  |[2411 k| Camila da Silva Medeiros Drdem Compra | <] Autorizar Bloquear
W Estimado Frete I
Data Mecessidade I
Conta Eontébilll aQ, “ Tipo/Utlizagio I 0 - Comnpra vl Anexos (0]
Tipo 5C |Produta ~|[1- 106 LOCACTIES DE ANDAIMES LTDA. ] Sator [ ]
Obzervacies
Produtos da Solicitacio de Compra
Cadign Descricdo do Produto UM | Quantidade Preco Unitario “alor Tatal Documento Atendid | D ata Autorizac

5. Vocé iraincluir as
informacdes da despesa da
forma mais detalhada
possivel (codigo do terceiro -
se pedido mensal, valor e
numero de parcelas, motivo
da compra, quem irg se

beneficiar etc.)

Sdo essas informacdes que o diretor utilizapara recusar/aprovar uma solicitacdo.
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CONTAS CONTABEIS

ANEXO

CONTAS CONTABEIS
CONTA DESCRIGAQ v CONTA DESCRICAO CONTA DESCRICAD
2.03 Folha 4 Gastos com Velculos 9 Investimentos

2.03.01 Folha Mensal E 4.03 Combustivel 503 Outros
2.03.02 Folha Estagldrios i 4.04.01 Seguro Frota 100.1  Andaimes tuper
2.03.04 FGTS c 4.04.02 Manutengio de Veiculos 100.10 Imobilizado Eletro/eletronicos
2.03.05 INSS u 4.04.03 1PVA 100.11 Imobilizado em Miguinas e Equipamentos
2.03.06 Folha 132 L 4.04.04 Outros Gastos com Veiculos | 100.12 Imobilizado em Veiculos
2.03.07 Férias (1/3) o 408  Fretes Terceiros N 100.15 Barra Trava Module
2.03.08 RescisBes s 4.10 Gastos com Tercerizagdo (Locacia) v 100.16 Tubo para Box
2.04 Férias E 100.17 Conector Tuper

e S 10019 ChapadeSobrepor
2.06.01 Vale Transporte/Vale Combustivel AQ 4.05.01 Brocas T 100.2  Andaimes Layher
2.06.02 Vale Refeicio au 4.05.02 Discos 1 100.20 Madeira
2.06.03 Vale Alimentagdo | 4.05.03 Outros (mdg. e equip) ) M 100.21 Tinta Vermelha
2.06.04 Plano de Sadide 4.05.04 Materiais de lsolamento de Area E 100.22 Tinta Branca
2.06.05 Seguro de Vida 7 4.06 Manutencdo de Maguinas e Equipamentos N 100.23 Zarcdo
2.06.06 Auxilio Moradia e 4.11 ‘Outros Gastos com Mag e Equip. T 100.24 Tiner
2.06.07 Beneficio Super Colaborador o 100.25 Eletrodo
2.08  sindicato J— 1004  Vigas Metilicas

s 5.01 Insumaos para Manutencdo de Andaimes 100.5 Tubos em Geral
2.10.01 Luvas 5.02.02 Sub-locacdo de Andaimes Layher 100.6  Abracadeiras
2.10.02 Capacete 100.7  Interforma
2.10.03 Cintos 100.8  Outros investimentos
2.10.04 Botinas 6.03.02 Taxas Bancdrias 100.9  Imobilizado mobiliarie

2.10.05 Gastos com Outros EPIs
211 Gastos com Uniformes
2.12 Cursos e Trelnamentos 5.04.01 Juros e Multa (CT)

2.13 Gastos com Exames Ocupacionals 5.04.03 Devolugdo de Principals (CT)
2.13.01 PCMSO/PPRA 3000  Impostos

2.13.02 Admissional

2.13.03 Demissional

2.13.04 Exames periddicos 7.01 Transparte em viagem (Uber, Etc)

2.14 Gastas com Suporte Especial para Pessoas N 702 Hospedagem em viagem (Hotel)
5 703 Alimentacdc em viagem

215 Gastos com Festas, Eventos e Confrat.
7.04 Passagem Adrea

6.03.03 Devolugdo de principals
6.03.01 luros e Multas

P22 -—m
o= =m

O - <
m

3 Gastos Administrativos

3.01 Gastos com Aluguel 8 Gastos com Markenting

3.01.01 Aluguel M 801  GestdodaMarca
3.01.02 Outros Gastos com Aluguel K 8.02 Material de Publicidade
3.02 Seguranca T 8.03 Patrocinios

3.03 Telefonia e Internet a.04 Outros

3.04 Sistemas Operacionais de Tl

3.05 Honordrios Consultorias Administrativas
3.06 Registros/Certiddes

3.09 Insumos Administrativos

3.10 Manutencdo Predial

311 Gastos com Logistica ADM (Uber, Etc)
3.13 Qutros Gastos Administrativos

3.14 Gastos com Seguro RC/Risco de Eng.




4 No campo "descrico do Neda Soichaggo[ 71T Procuar | Stosto [FENDENTE | Dot 0920 o | G
oroduto” vocé ira selecionar a Tabela de Pregos [0 Prego de leposicte ] OgamenoCompa| ] e |
seta para baixo B que abrirs Sokente [P Lol daSheecsts _Ocemonps [ | Ao | Bonew

Vir Estimado Frete |

as opcoes para selecionar a DataNecessdede |
deccri C 20 decs ej ada Caso Conta Contabil | 305 A [[305 [Honorarios Constiorias Adminishativas Tipo/Utiizagio [ 0-Compra  v)
dentro da Nnota existam mMmais Tipo SC |Produto =||1-J0G LOCACTES DE ANDAIMES LTDA, =1 Setor II

: Observagdes [Sglicito uma cadeira para o setor financeiro pois a que temos atualmente esta quebrada.
orodutos, novas linhas podem
ser adicionadas. |
Descricdo do Produto IN|Quantidade | Preco Unitério IVahrTotaI Documento Atendid

0,0000

)., Pesquisa Rapida de Produtos/Materiais x

Cédigo | Descrigiio | Descricdn Aproximada Referéncia | Ref. Fomecedar Ref. Cliente | q. o
Izconsultorid I I Pesquisar o
Campo |Dperador| Valor | - Cadigo de Barras I F Eestaqtie $
= - Fara conzultar o estogue, selecione o IS j
> . conter - —_ 1 produto & tecle F4
Ird abrir a tela de ' sior "

‘pesquisa rapida de - FINANCEIRO
Produtos/Materiais”

Tabelal Estoquel % Desc Ir. Praduto Basze |22/09/2025 VIr.ConvertidoI Heserval

Confirmar Observaciies Foto Configuragiies Cancelar



1 Manutencao de Solicitagio de Compra o B 3

N? da Solicitagdo | 3711 Procurar Situagdo |PE NDENTE Data Requisiglo |22/09/2025
Ela T ar W 2X € 0 Va | or mensal. Tabela de Pregos |0 - Prego de Reposipio =l Orgamento Compra | = _
Solicitante | [2411 | [Camilla da Sitva Medeiros Ordem Compra || | Autorizar Bloquear
Vir.Estimado Frete |
Data Necessidade |
Conta Contabil I 305 i‘ |3.U5 IHamrélias Consultorias Administrativas Tipa/Utilizag3o I 0 - Compra :] fnexas [0)
Tipo SC | Produto ~||1-J0G LOCACTES DE ANDAIMES LTDA, ] Setor || =l

Observagdes [gojicito uma cadeira para o setor financeio pois a que temos atualmente ests quebrada,

. No valor total serd ¢ a\ ulado o
f' reco un itario X a aguantidade do Produtos da SolicitacSo de Compra
| Cadigo Descricdo do Produto |UN | Quantidade [Preco Unitario__ [Valor Total Documento Atendid | D ata Autorizac
croauto. 000413 CADEIRA GIRATORIA UN| ~  1.0000] - 5000000 —,  500,0000
¥ 0. (oF . |

Se, por exemplo, eu quisesse solicitar duas cadeiras, eu alteraria

a guantidade e o sistema automaticamente calcularia o valor da
minha solicitacdo de compra para R$ 1.000,00.




7. lremos até o final da linha e selecionar o centro de custos (CC) beneficiado com a

compra. Se necessario € possivel ratear essa despesa por porcentagem (até atingir 100%)
referente a cada area.

ME da Solicitagdo I 36711 Procurar I Situacdo IPENDENTE Data Requisigio I22/ﬂ&u’2025 Gerar Gerar Ordem
Orgamenta de Compra
Tabela de Pregos IU - Prego de Reposic3o ﬂ Orgamento Compra “ v I
Solicitarte | [2411 | [Camills da Sitva Medeios Ordem Compra || o] Autorizar Bloquear

Vit Estimado Frete |
Pogticetes] Cligue para ver
Conta Contabil | a5 A\ |[308 [Honorérios Consultorias Administrativas Tipo/Utiizagdo [ 0-Compra  +| Anexas (0) o video
Tipo SC | Produto _~||1-J0G LOCACTES DE ANDAIMES LTDA. =1 Setor II ~]

DbservagBes [Sgjicito uma cadeira para o setor financeiro pois a que temos atualmente esta quebrada.

Prod i mpra
Descricdo do Produto UN %umlidu:le Preco Unitério Walor Total Documento Atendid | Data Autorizac
CADEIRA GIRATORIA UN 1.0000 500,0000 500,0000
N

Tk

o | | FINANCEIRO

-




— Centros Custos

Se por exemplo a COMPra Ceniros de Custo
das minhas cadeiras fosse ~ . |Codigo C.C. Descrigio Centro Custo ~ | % Rateid

P : : 3391 AdriristrativodFinancero - BS A0.0000
e foeirel © financeiro dO 9331 Adrinistrativas/Financeiro - 5P A0.0000
RS e uma para SP, o ratelo * |
seria 50% para cada centro
de custos.

10.
Cancelar Confirrar Centroz Custos

OBS: é muito importante fazermos o rateio corretamente para gue seja possivel
visualizar a orcamentacao precisa de cada area.

~JOG



CENTROS DE CUSTO

ANEXO

coDIGO CENTROS DE CUSTO RS cODIGO CENTROS DE CUSTO SP

9991 Administrativo/Financeiro 9981 |Administrativo/Financeiro - SP
9992 Recursos Humanos 9982 |Recursos Humanos - SP

9993 Comercial 9983 |Comercial - SP

9994 Seguranca do Trabalho 9984 Seguranca do Trabalho - SP
9995 Qualidade 9985 |Qualidade - SP

9996 Projetos 9986 |Projetos - SP

9997 |Logistica 9987 |Logistica - SP

9998 |Operacional 9988 |Operacional - SP

9990 |Conselho de Gestdo 9989 Manutengdo - SP

| 9999 |Fabricagdo - RS |

coDIGO CENTROS DE CUSTO RJ cODIGO CENTROS DE CUSTO CAMP

9951 Administrativo/Financeiro - RJ 9961 |Administrativo/Financeiro - CAMP
9952 |Recursos Humanos - RJ 9962 |Recursos Humanos - CAMP

9953 |Comercial - RJ 9963 |Comercial - CAMP

9954 |Seguranga do Trabalho -RJ 9964 |Seguranca do Trabalho - CAMP
9955 |Qualidade -RJ 9965 |Qualidade - CAMP

9956 |Projetos - RJ 9966 |Projetos - CAMP

9957 |Logistica - RJ 9967 |Logistica - CAMP

9958 |Operacional - RJ 9968 |Operacional - CAMP

~JOG
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COMO PREENCHER A SOLICITACAO DE PAGAMENTO

APOS O preenchimento de todos 0s campos e so clicar em para salvar.

».. 1-JOG LOCACOES DE ANDAIMES LTDA. - Softbyte Vist

Cadastros Processos Pesquisas Opgoes  Ubilitanos
F R258 0000 O) IMPORTANTE

: Semypre realizar com antecedéncia, pois o
(Grava Registro Atual setor de Suprimentos tem até 48h Uteis para
atender sua solicitacao.

A responsabilidade de acompanhamento da
solicitacao de compra € do solicitante.




E possivel que apareca €ssa mensagem na sua
solicitacao.
Quer dizer gue nao tem saldo disponivel para

agquela conta contabil naguele centro de custos

Verifique se as informacoes utilizadas estao
corretas e refaca todo o processo de solicitacao.

] - 1

SoftPack IV

Nao existe valor disponivel no plano de contas para a
I \ solicitacdo de compra atual no centro de custo [9991]. A
~ Solicitacdo sera cancelada!

oK




PROCESSO D LANCAMENTO DE NOTA
FISCAL NO SISTEMA (FATURAMENTO)]

Vocé deverd acompanhar a sua solicitacao para saper se a OC ja foi gerada e se
estd disponivel para faturar. Na propria solicitacao de compra conseguimaos
verificar:

Neste caso ja ha Ordem de compra gerada.

v Manutencdo de Solicitagio de Compra o B (el
M® da Solicitag&o | 36710 Procurar Situagdo |Finalizada Data Requisicio |22:‘I]8f2|]25
(wl b | I
Tabela de Pregos ||] Prego de Reposigo @ S I|| s |
Solicitante |09153 ISofla Naau Metz Ordem Compra " 23904 = Autorizar

I
VT Estimado T iete |

Data Necessidade |

Conta Contabi I 704 Q4 |7.04 IPassagemAélea Tipo/Utilizagdo IO-Eumpra - Anexos (0]
Tipo SC |Produto = ||1-J0G LOCACHES DE ANDAIMES LTDA. =] Setor | |

Observagles [PASSAGEM AEREA - CAMILLA MEDEIROS
VOLTA: LATAM CGH - POA 13/11/2025
VALOR TOTAL: 456,12

Cadiao Descrigdo do Produto |UN ] Quantidade | Preca Unitério Valor Total Documento Atendid | Data Autorizacs
p |000141 PASSAGENS UN 1.,0000 456,1200 456,1200| Finalizada 22/09/2025

Produtos da Solicitagdo de Compra B‘




ANTES DE REALIZAR O LANCAMENTO:

« Conferir se as informacodes da OC estao corretas, como por exemplo: fornecedor, item, valores,
condicbes de pagamento, etc.

« Conferir se a opcédo para faturamento esta disponivel. Se ndo estiver, pode ser por dois Mmotivos:

« NF recebida, OC ja faturada.

Faturar OC Gerar Remessa || OC N3o Impressa/Email Enviado Situagao |Recebida

. OC cancelada automaticamente por falta de saldo ou pelo diretor, nao € possivel
realizar o faturamento e teremos gue iniciar novamente o processo, desde a solicitacao.

N 1 i =31 - - .
Faturar OC Gerar Remessa | 0OC N3o Impressa/Email N3o Enviado Situag3o ICmoelada

OBS: Caso 0os dados ngao @5@@ ret | 3 OC ter sido car

em contato com Su ’JWT\@ NTos a de seguir com o f%th Irar

~/

FINANCEIRO




1w Manutengio de Ordens de Compra

Nimero OC | 336804

Caso a OC esteja com as letras e a
iNnformacao quer dizer que ela ainda

esta pendente de gprovacao.
N&o podemos efetuar o lancamento.

Procurar Séie |LB.N -

Emiss&o |22JDSF2D25

Fornecedor |

10142 4, |[LATAM AIRLINES

Transportador | _\I[ Prazo I—
Cond Faturamento || 302\ |[o1AWISTA
Funcionario |EDO] i"‘w’alel Campos Mendonga % ICMS I—QDO
Oo iscal |75 O\ |[PRFSTACAD DF SEAVICOS Contato [
Faturar OC Gerar Remessa | 0C Mo Impressa/Email N3o Enviado Situagdo W

Produtos | Complementos / Observacdes | Outros Dados | Total Ordem| Log|

<F3> Resumo Oltimas Compras  <F4> Consulta Estogues

Data Fatura [22/09/2025

Entrega |22JDSJ2025 Alividade T erceiro |Cnrne’rv:in

Prego | 0 - Prego de Reposigio ;I

Encomenda | Tipo/Utiizagdo | 0 - Compra |
Tipo Frete W

Sewvigos | Anexos(0) |

<F9> Data Entrega <F10> Inseri no ltem na OC<F11 >Pesquisa Ultimas Compras ]

[ N30 zerar campos

Produtos
Cédigo Produto Descricdo do Produto UN Compra |Quantidade Preco Unitdrio | Data Entreqa | Observacties
p_[000141 PASSAGENS UN 1.0000 456,1200[ 22/03/2025
*

« | »
NCM | 4|s7043000 “ |[OUTRDS TRANSPORTES %IPi | TipoPrego | Fivo Varidvel
Conta Cortébil || 704 |7.04 L, ||Passagem Adrea Saldo | 10000 Qid s Baisar | = 8 |

Centro Operagio || A Dt. Entiega [22/09/2025 Dt Fatura [22/09/2025
Projeto [ Al Entrega Orig. [22/09/2025 Piodutos | 1] 1
Imobilizado [ A, || Quimlﬁgeml Situagdo [Pendente
Linha [ Al Base ICMS | 1000000  Total Semigos |
, __Cenlios de Custo - %ICMS 120000 Tolal Produto | 456,12
Cédigo C.C. Descrigdo Centro Custo % Rateio
p 3931 - | Administrativo/Financeiro - SP 100,0000 Valor ICMS I 5473 Otd Cancelada | 0,0000

atd, Con'oladal 0,0000

Rateio Centro Custo |

~JOG

Caso a OC esteja com as letras AZUIS e a
iNnformacao "e-mail enviado” guer dizer

que ela esta aprovada e podemos efetuar

O lancamento.

,@,@ )n, Manutengdo de Ordens de Compra

Nimero OC 33764

Procurar | Série |NF - |

Fomecedor ||

( ntrega ivi i
1110 °\, |[SOLDASUL INDUSTRIA COMERCIO E IMPC  E 13/03/2025 Alividade Terceiro|

Emissdo [19/09/2025

Transportador || Q, || Prazo |
Cond Faturamenta || 314 X, |[12 FATURADO 2X - Prazo de 30/60 diss Encomenda |
Funcionario  ||9023 ‘A, ||Kely Pacheco dos Santos %I1CMS | 18,00
e, - L DA R L R B AN Contato |
Faturar OC Gerar Remessa | 0OC MNao Impressa/Email Enviado Situagdo |F'endente

Produtos | Complementos / Observacdes | Outros Dadosl 'l‘otaIOrdeml Log |

<F3> Resumo (Itimas Compras <F4> Consulta E stoques

Data Fatura

[13/08/2025

Preco |D - Prego de Reposigdo ;I

Tipo/Utiizag&o |0 - Compra

Tipo Frete

Pago

=

A Pagar

Semvigos | Anesos(0) |

[T M3o zerar campos

<F9> DataEntiega <F10> Inseri no ltem naOC <F11 >Pesquisa Ulimas Compras

Produtos
LCédigo Produto Descricdo do Produto UM Compra | Juantidade Preco Unitdrio  |Data Entreqga | Observagdes
LENTED! LENTE DE REPOSICAD CINZA, - UVEX N 12,0000 45,0000/15/03/2025 |CA 13072
p  |B02654123 0CULOS DE SOBREPOR UVEX UN 10,0000 109,0000/13/09/2025 |CA 13072
*

< |

NCM I

I Al

Conta Contabil ||

2015[210.05 X, |[Gastos com Outros EPs

Centro Dperagdo |

All

Projeto |

Al

imobiizado ||

Al

Linha I

All

Centros de Custo

Cédiga C.C. Descrigdo Centro Custo % Rateio
p 9974 - | Seguranca do Trabalho - Curitiba 100,0000

Saldo | 10,0000
Dt Enirega |19/09/2025 DL Fatura
Entrega Orig. W Produtos
Quilometragem I Situagdo
BaselCMS [ 1000000  Total Sewvios |
%ICMS 180000  Total Produto
ValoricMs [ 19620 O Cancelada |
Qtd, Cmuladal 0,0000

»
%Pl I Tipo Prego I Fixo Varidvel |

Otd a Baixar Ii g‘il

1940972025

| 2| 2

|Pendente

[ 1.090,00
0,0000

Rateio Centro Custo |




O lancamento deve realizado no sisterma conforme os dados do CNPJ da

nota fiscal emitida pelo fornecedor.
Vocé pode alterar a empresa Nno canto superior direito da tela do sistema.

1-J0G LOCACED RS ;l SISTEMA EMPRESA CNPJ
1-J0G LOCACAD RS A N
2.J0G MONTAGEM RS 1 JOG Locagdo de Andaimes RS 17.047.884/0001-32
3-GRAD ADM DE PATRIMONIO ) )
4-J0G MONTAGEM SP 2 JOG Engenharia e Montagem de Andaimes RS 22.113.923/0001-92
5-J0G MONTAGEM CAMP
6-JOG LOCACAD SP 3 GRAD Administragdo de Patrimonio (INATIVA) 29.569.466/0001-94
7 -JOG LOCACAD CAMP
W 4 JOG Engenharia e Montagem de Andaimes SP 22.113.923/0002-73
5 JOG Engenharia e Montagem de Andaimes CAMP 22.113.923/0003-54
6 JOG Locagdo de Andaimes SP 17.047.884/0002-13
JOG Locagdo de Andaimes CAMP 17.047.884/0003-02
8 JOG Locagdo de Andaimes RJ 17.047.884/0004-85
9 JOG Engenharia e Montagem de Andaimes RJ 22.113.923/0004-35

)
woe M2




Clicar no botgo
"Faturar OC" para

INniciar © Processo
de faturamento.

8
Mk

FINANCEIRO

hv Manutengdo de Ordens de Compra

Mimera OC 33505 Procurar

| série[LAN  ~

Emiss&o |08/09/2025

Farmecedor |

1036 4, | [Consetho Regional Agronemia do CREA RS Entiega | [08/09,/2025 Atividade Terceia)

Tranzportador | M |

Frazo

Cond Faturamento || 302 2 [[o1.AVISTA

Encomenda

Funcionario |EDD1 ( l\ |Wa|ter Canipos Mendonca

ZICMS 18,00

e 1933[ °\ |[PRESTAGED DE SERVICOS

Contata

Gerar Remesza | |

0OC Mo Impressa/Email Erviado

Situacdo |Parciaimente Recebid.

Produtos | Complementos / ObservacGes ] Outros Dados] Total Ordeml Lo-g]
<F3r Resumno (limas Compras  <F4» Consulta Estoques <F9: Data Entreqa <F103 Inser no ltem na OC <F11 »Pesauiza Oltimas Compras

(=] ® (=]

Diata Fatura [08/09/2025

Preco |IJ - Preco de Repozigdo ﬂ

Tipo/UtlizacEo |IJ - Compra ﬂ
Tipo Frete Pago A Pagar
Servipoz | Anewog [0 |

™ MZa zerar campos

Produtos
Coadigo Produta Dezcricdo do Produto UM Compra | Quantidade Preco Unitério |Data Entrega | Observaciies
p |000057 CREA UM 10,0000 10:3,0300) 08/09,/2025

< |
NCM | | A

%1Pl

Conta Contabil || 306 |3.06 4, ||Registros/Ceriddes

Salda 40000

_Cento Operago | Al

Dt. Entrega |08/03/2025

Frojeto | M |

Entrega Orig. |08/09/2025

Imobiizada | A

Guilometragem

Linha | Al

Centros de Custo

Cadigo C.C. Descrigdo Centro Custo % Rateio

p 9991 - | Administrativo/Financeiro - RS 1000000

»
Tipo Prego Fixa Waridvel
Otd a Baixar % !
Dt. Fatwa [08/09/2025

Produtos | 1 | 1

Situacsao |F'alcia|mente Recebido

Base ICMS 1000000 Total Servigos |
ZICM3 180000 Totsl Produta | 1.030.30
Walor ICMS 18545 Otd. Cancelada | 0.0000

Gtd. Comprada £.0000

Rateio Centro Custo




O sistema abrira a tela de "Entrada de Notas Fiscais’, onde vocé devera
inserir o numero e a serie da NF.

5| Entrada de Notas Fiscais =N ==
¥ M3o zerar campos
M NF/Serid |7| m C atura/SH Procurar Madelo | 01 - Mota Fiscal 141, - Data Emissdo
Terceio | 1036 “4, ||Conselho Regional Agronomia do CREA RS CNFJ |92.695.790/0001-95 % ICMS 18,00

OperagioFiseal |[ 1933 O\ |[PRESTACED DE SERVICOS Espécie  NF NFF Dats Entrada | 22/03/2025
Condigan [ 02 O |0 awvisTa % Encargos Yencimento
Representante | 1\ | % Comiss30 M2 Dias 365

Contrata | | Infarmagdes Importagia.. | [~ ZerarIFl % IP| Encargos HISSON
[~ CSOSN
NF Remessa... | Ordern de Compra | [~ Calz Fun Fural Walor [Pl Frete Walor Conf.NF
Operago Triangular... | Selecionar A% | r Gerar Devalugio | valor Canf Fatura N e S ‘t e C a S O CJ O r/ﬂ Q (j e | O
1

Suger Estrutura - | 0 - Final. ndo inforr_» l:l N ) )
el 2o existe uma NF pois
Produtos da Naota Fiscal

Cadigo Descricdo do Produto LN Quantidade PI:;:CH:TIr::r:m\u."a:lt:rl Tatal ZIPI aPF S e t T/a J[ a d e e mﬁw
p | 000057 CREA LN 4.0000 103.0300 41212 0.00{1.933 3 Ci G C u m e rw 4[ O d e re g ‘ SJ[ Tf O]
entao cologuei o nuMmero
que havia Nno documento.

Chave NF-2

Yer Totais | Transportes Servigos ObservacBes ‘

~JOG




SERIE: ela determina o tipo de documento que estamos lancando no sistema.
Dependendo da empresa em que estamos efetuando o lancamento, precisarmos Nos
atentar g variacao da série.

SERIES VARIAGOES QUANDO UTILIZAR SISTEMA EMPRESA
CRE CRZ,CR4. Compras de Cartdo de Crédito. Todos 1 JOG Locagdo de Andaimes RS 17.047.884/0001-32
LAN LA2,LA4,LAS... Titulos sem nota fiscal. Todos 2 JOG Engenharia e Montagem de Andaimes RS 22.113.923/0001-92
REE RE6,RE7,RES. Pagamentos de reembolsos internos. Todos 3 GRAD Administragdo de Patrimdnio (INATIVA) 29.569.466/0001-94
NF NF2,NF4,NF5... Titulos com nota fiscal. Todos 4 JOG Engenharia e Montagem de Andaimes SP 22.113.923/0002-73
ADT AD2,AD4,ADS... Adiantamento de pagamentos. Todos ) )
5 JOG Engenharia e Montagem de Andaimes CAMP 22.113.923/0003-54
RES RS2,RS4,RS5... Pagamentos de rescisao. DP e RH
6 JOG Locagdo de Andaimes SP 17.047.884/0002-13
FOL FO2,FOA4,FOS... Pagamentos de folha salarial. DP e RH
7 JOG Locagdo de Andaimes CAMP 17.047.884/0003-02
FER FE2,FE4,FES5... Pagamentos de férias. DP e RH 3 JOG Locacio de Andaimes RI 17.047.884/0004-85
CTE CT2,CT4,CT5... Conhecimento de transporte. Documento de frete. Logisitica 9 JOG Engenharia e Montagem de Andaimes RJ 22.113.923/0004-35

~JOG



EXEMPLO DE DOCUMENTOS -~ QUANDO UTILIZAR SERIE NF

NOTA FISCAL OU DANFE (DOCUMENTO
NOTA FISCAL DE SERVICO AUXILIAR DE NOTA FISCAL) DE PRODUTO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAOQ PAULO '""'Tj ;EEE&H ANFE e
SECRETARLA MUNICIPAL DA FAZENDA aim = Fora e £ h Dam I I HII"I I“
16/03/2024 Z23:45:03
MNOTA FISCAL ELETROMNICA DE SERVICOS - NFS-a Codogo dn o e )
D AT 1B s Sann  embde am e UK2J D Malerisis 34 Constisso 120 71 3 e S o 414 52003015
— SUA TERIAIS BE CUNSTRUCAL 2054 SUL LT0A vt d st atale
PRESTADOR DE SERVIGOS B S132451177 e e
CFRICAFS 11,660, 1050001 38 Insenigle Municipal: AGITASTT CATAR P AL ¢ - FOLHA | DE | ot au site i SEFAZ
- Poar > MATURELS [ PR AL A PR OO D1k ALTORLEAL A L
ez Soos VERISURE BRASIL MONMTORAMENTO DE ALARMES $.4 ; o : - - e A A 18
J F] L = TEl E 34 b Rk L [ 22 Az
Enderago AW PRESIDENTE JUSCELING KUBITECHER 1630 1830, AMDAR 1 - VILA MOV CONCEICAD - VENDIA DE MERCADORIAS ADGUIRIDAS DE TERCE e L WO 13
verisure cep- ST ST TOCE ESTAGCAL D SURST TRIRTT Imh
- TR 2 4471620001 -
Muncipio: 50 Pauls LF: 5P bt R AT L J
RS TN T ARIC VTN T
TOMADCOR DE SERVICOS MR ATAC AL BT B EMBE D
MomaiRazdn Social JOG ENGENHARLA E MONTAGEM DE ANDAIMES LTOA 100 ENGENHARLA E MONTAGEM DE ANDAIMES LTDA 2113923000192 1042024 15:5240
NP 22.192.8200008.73 InEcng8n Municiod: me- TRTEE T Iw B TR
- R e P .
AW ITADCR 809 « BOASLCESSE - CEP, 21061021 ,:luknJT.\ OTTO NIEMEYER, 1571 PAVILHAD 02 - II;:\\-!.\I_ILA. - 9191018
0 a o ™ L L Woth o EAln
Muricipe Foo de Jansira UF R Foral slison lopesiiogandaimes com br PORTEY ALEGHE |..=mu.=..»u IEi s
J
o IN'I'_EF‘MEDUANO DE SERVIGOS FATURATIICATAS
CPFACHP): — MomarRazdo Sccial — | MR [, FATURA. DHESOONTE VALORL Uiy ]
DISCRIMINAGAD DOS SERVICOS L : .00 L2
MEMSALIDADE MONITORIA-CONTEata:1031685 PIS Rat.:l, 42 COFIMS Rat.: 152 fans . [BERLCATA |"'- AT I e Fﬁ’-"-"-‘ e J
Fet,:10,9% B, BARC.: DO1 VENC. =
CALEU LG DB (MPOSTO
[@ASE DE CALC D0 KOS WALOR DO 8IS BaskDe canc loussT ALOR DO KCO8IS 5T O TAL AFROX [MS TRIBLTOS, WALCR TOTAL [rs PRODATOS,
125,57 235 10 060 50, 12557
VALOR Do FRETE WALOR Do SIG LR pesconTe DESHEAS AU ESsORNS ALCR DO B WALCR TOTAL Dok NF-+
000 w0 000 000 000 12557 |
LBEA NPT AR OLL MES THANSITHET ADUTS
RAZID SOCIAL TRETE PR CCATA e AT [PLACh v o
J—
IENDERELD) MUNE TP [ TSRS AD BSTADL AL
U ANTIIALE: ESHCIE SARCA Sl R A iSOl e
1,300 1,300
.
IRALRRS DHLE PR TS
WA WALDR | VALOR | ALERTA
OO [ESCREAL Do PRODLTO MOMEH | CST JOFoP o L j=L°% S " sl w
Sses LANCURRA PO FLARTIOD [ ToM ] 03 21| 7 s
T AL A B G G S RaNCTTER A S T al B R a | ] 03 i
AT AT A, TR TR LT TR [oal G TAL Timara] wa | Siee = 34 7 |
Thix
JIE AVE SCRUETE BAGTHY B 10 T O] aaimeme] oo [ 5160 | o EETTT =X 15 ¥ 70
VALOR TOTAL DD SERVICO = RS 219,00
=T=] ] E=T] TOFNE (78] =T
- - 219 BT 1,42
Codign do e
O7ETD - Il i k] ou du barl, pedscas & demeventes
alor Total dis Dacug s (F) Earuw de Caicda 075) Adigucta (%) Wik Craden (7|
.00 218,00 5,00% 10,95 000
o 2 Praslis, s dus Caaren o hirteas bracrg o da 02 | Waltr Agrioarato dos Trbli ¢ Forte
Rin e Jareirg - fd 3 :
QOUTRAS INFDRMF:QGES
M ST O Teapaklo Mo Led 0 4 0AT00E; (2] 5 Wik MES-8 & deddo FO i
WF S ndo gera orbdibn pois o tomador nido possul inson gdo municipal em S8o Paulo 32 NFE-@ substbi o
Sane 1, amitids sm IEOAI03; (55 0 155 desin NFS-= serd RETIOO peio Tomador de Saracn,




EXEMPLO DE DOCUMENTOS -~ QUANDO UTILIZAR SERIE LAN

NOTA FISCAL DE SERVICO

RECIBO/FATURA DIGITAL

MARCIO ADRIAND DOS SANTOS 12042334898

34074 3090001 -4

19 JET228830 mmarcicadfEgmai.com

Traslads dia 139042024

% TOR, 00

Frelo ‘Tron de Oleo -1
Suspensiio Revisio Geral
Embreagem Regulagem de motor
Fones: 99627.1467 /3372.5777
X Mnle- C.fll Rus Dr. Barcellos, 2216 - . Alegre - RS
| ORDEM DE SERVIGO o AC/oy /.
CLIENTE:
ENDERECO:
BAIRRO: FONES:
MUNICEPIO: CEP: UF:
CNPI/CPF: INSCR.:
VEICULO ANO: KM
[ CoNDWDRES DF
" - Vi
[ YOI, | -
01 laooﬁ%\n’ﬂ NN !
o2 o ' ( Doy o ) -

pre S 1S 1

-’,) »

Totsl

3 ToR, 80

SOMENTE O BOLETO

Fecatirmans s 33 Chegss

da-bancs

Exia custacic, s sk vildade da

£ e pagaments e chegus

Thiaria Taal ==

D00zt [DO1Z 0 - TAMANDUATE! Dt

BSOS

TaVagan || Fosiwbrcin
Mac  de 2024

JOG ENGENHARLL E MONTAGEM DE ANDAIMES 227 113823000182

AV PRESIDENTE WILSOMN, 4400 VLA INDEPEMDEMNCLA,
042200010  SAD FAULD EP

[T

&b Santander

| 033-7 |nms_mna g

TT00.000017

00770.001014 7 97070000105600

Lo o Fagarerth b AR FREFERENCIALMENTE NG BANCO SANTANDER Yl 05052024
Derelciads  COSTA E REIS GARMGEM E ESTAC. LTOA 05 540 E24M001-15 Aginc  Cidga Daseiciira
RUACARDEAL ARCOVERDE 1749 PINHEIRDS SAD PALLO-SP 3arz ! mrary
L heirers oo Daares, Erpcmca Doc. | Acem | Do o Procsamaris )
24042024 100770 RS 20042024 000000100770 0
Umda Bascn Caimin. Eapéce Tuanbdade x PE—
101 REAL | 1.056,00
e e % porARTaaate o benereArE] 1 Dacri
- Aphs o venciments muka de RS 21,12 a0 més & mora dana de RS 2,01 ————
APOS VENCINENTED SLiA MENSALIDADE SERA T~ Pikra | Wk s
CANCELALA E A ENTRADA SERA COBRATA
COMO TAEELA ROTATRAWVLLSA =
Adesnsbmste | 115 544400 D -
Cosrsesto Galopgark com by perprrr—
BOLETO VALIDOD PARA PABAMENTO ATE 30 DIAS APGS © VEMEIMENTD
Pagadar  JOG ENGERNFARIA E MONTAGEM DE AKDARES LT BT RSEW0004-32
M'PEDD(MI:WI_G.!M \'I.n\hl:ﬂ'\:'Df.'l:A
GOS0 SADPALL
Gace3z Aam o Ctwigo ow B

Hammricacic Mecanca Ficha do Compensagso



-

5| Entrada de Motas Fiscais EI [=] IEI

Iv |M30 zerar campos
r N2 NF/Serie I 2209 |LaM FaluraJSFll 22US|L.&N | Procurar | Modelolﬂ‘l -Mata Fiscal‘lx"l.:l Ijata Emi8350|22£093'2025| I
| lercena || T30 l“tonselho Regional Agronomia do CREA RS EINF'JlSZESE.?SDa"DDD‘I -95 °/,IEMS' 18.00
: ~ : ~ | Operagso Fiscal |["7333[ "\ |[PRESTACAD DE SERVICOS Espécie WP || nrF Diats Enirads [22/03/2025
2. Emissdo: Data da emissao da ondgan || 5 O\ [T AVSTA e .
n Ota f| SC a ‘ 5 Representante ” &“ zcgmissggl NE.Diaz
g Contrato I Contra Mota | Informacties Impoltacéo..l [~ Zerar IPI ZIPI Encargosl e/c.ISSEN
C505N
NF Remessa.. | Ordem de Compra I ||: Cale Fun Bural W alor [Pl Fletel W alor Eonf.NFI 103.03
Operag8o Triangular... | Selecionar I I™ Elaquear Edigan de ltens Gerar Devolugdo Walor Conf. Fatulal 103,03
Suger Estrutura | vl IU - Final. ndo inforr vl ]
Chave MF-g Degpesas Vinculadas Impotar MFe
g ( - A T - i Fluxo Recebiment
3. Valor NF Conferéncia: Valor total da E—
5 . 5 Cddigo Descrigdo do Produto UN Quantidade|  Preco Uritdrio| Yalor Total %Pl OFF
NOota / feC bQ7 F_|0000s7 CREA UN 1,0000 103,0300 103,03 0,00[1,933 3
*
4. VI Conferéncia Fatura: Valor total
do titulo;
Yer Totais Transportes Servigos Observacbes | Oualidade Lotes Entrada | Etiquetas Lotes Etiquetas

~JOG



7 | Entrada de Motas Fiscais E\ =] @
v M3a zerar campos

ME NF/Serie Iw LAN  Fatura/SR ,WIW Procurar Madela W [Data Emizs3o W
Terceio | 1036 Mltonselho Regional Agronomia do CREA RS CHPJ |92.695.730,/0001-35 % ICMS |—18|:“:
Operacio Fiscal [[1az[ glF‘HESTAQZiD DE SERVICOS Espécie  NF ’T N 7
Condigio ] 321\, |[18 FATURADD 4 - Prazo de 30/60/30/120 ZEresgss|  Vememeo|
eprezentante * Corizse3o l— M2 Dias I—

: ' " Contrato | | Informagdes Importagio.. | [ Zerar I % IPl Encargos l— #I550M I—

’: | q LJ e a t e rw J[O S e a C O m d ‘ (; a O MNF Remessa... | Ordem de Compra | |E E:E?:En Fiural Yalor IPI Frete Yalar Conf NF 103.0z
| Operagao Triangular... | Selecionar & | r Gierar Devalugdo Walar Canf Fatura IW
de paga/mehto C’OﬁdIZ cCOom T M :;
O numero de parcelas, o — Despes Vi imporarNFe
sistema Nao puxara pela o e P
quantidade de itens e sim  IEEEEEE D s e e
pela condicao. Caso esteja £
iINncorreta vocé pode ajustar
clicando M e buscando
pela condicao correta.
Yer Totais | Transportes Servigos Observagies

~JOG



ApOSs preencher todas as informacdes selecionar oara salvar.

Cadastros  Processos  Pesquisas  Opgdes  Utilitdarios  Jog  Janelas  Ajuda

LS OO000OGA-W~-0- EE

1y Manutencdo de Ordens de Compra

EERECR( =

Namero OC Procurar | Série m Emiss&o |15/03/2021 Data Fatura |15/03/2021
Fornecedar || 1608 i"mBEIF'EE CABOS DE ACO E PECAS LTDA Entrega ||1 5/03/2021 Atividade Terceira |Comércio
Transportador " &" Fraza I Preco I 0 - Prego de Repozigao j
Cond Faturamenta || 11 74 |28 DIas Encamenda | Tipo/Lltiizag#n | 0 - Compra =l
Funcianério IEE?E i ESTEVAM THOEER = |CH5 I 18.00 Tipo Frete ITQ.:. A Pagar |
Op Fiscal || 1556  ©\ |[COMPRA DE MATERIAL PARA USO OU CO Contato |
Faturar OC Gerar Remesza | OC M3 Impresza/Email MEo Enviado Situag3o IF"endente Servigos I &nesos (0 |

Produtosl Complementos [ Dhservagﬁesl Outros Dados  Total Ordem

Tatal da [P I Tatal 5P 1.870.00 ‘

e A Al o P R | L | a m—————

~JOG



Neste momento podera aparecer a mensagens de erro:

SoftPack IV X

o - Quer dizer gue estamos faturando
Operacao Fiscal esta incorreta! ‘
' \ A Operacao Fiscal 1,933 deve ser utilizada para operacdes com erm Urma em D fesq d HCe rente d @)
~ Terceiro do mesmo Estado (RS) e a UF do Terceiro € de outro

Estado (SP). cadastro do fornecedor, iIsso € muito
comum.

oK

| Entrada de Notas Fiscais =] ® =
v NZo zerar campos

N2 NF/Serie Fatura/SR Procurar | Modelo |01 - Mota Fiscal 1/1, + Data Emiss3o

Terceio [T20218 A ([MAGAZINE LUIZA S/A CNPJ [47.360 950/0448:27 %ICMS 17.00

[ OperagaoFiscal || 1.5%] . [[COMPRA DE MATERIAL PARA USD DU CONSU| Espécie  NF || NP DataErtada24/0872025 A ‘ 4[ - = 0 1A~ ‘ d
| 324 (L ||22 CARTAQ DE CREDITO GRADESCD 1 - e ::nc:n':nl:’— erar a numera g ao INICla e

Condigdo % Encargus|
Representante | 4" /Eomwssaol M2Dias 365 i Al ’ _ i n . Y i<
Contrato | | Informag@es Impartag3o. | [ Zerat IPI %IPl Encargus ZISSAN 5.00 —‘ D a ’/ a 2 O L_/I \/ ‘ C e e \/ e rS a J a e O

| [~ CSOSN

NF Remessa... Ordem de Compra | [~ Cale Fun Rural Valot IPI Frete Valot Conf.NF
Operagiio Triangular.. | Selecionar X | r Gerar DevolugBo | Valor Conf Faturs|
Suger Estrutura vl 0 - Final ndo inform +

Chave NFe | Despesas Vinculadas Importar NFe

Fluxo Recebimento

. sUficiente.

Produtos da Mota Fiscal ]

Cadigo Descricda do Produto UN uantidade| Preco Unitario|Valor Total %1PI OPF
CAFETEIRA ELETRICA |UN 1,0000° 269,9300 269,99 0.40[1.556
L 1

* I \ \

' 8
:
| ~JoG Ml

Ver Totais | Transportes Servigos Observagies




7| Entrada de Notas Fiscais EI'F‘
¥ Nao zerar campos

Quando esta informagao aparece ) e [

FD r, e C ‘ S a rw,\} O S a ‘ 4[ e r, a r, a m U ﬂ? e r a g é O C‘ O Dpera;éf:\ fis:al = ::_g“cnnpmos MATERIAL PARA USO DU CONSUP Espécie  NF [ wrF Dawa E.m.adaW
e ) Condigdo | 324 _'\“22. CARTAO DE CREDITO BRADESCO 1X % Encaigos Ii Yencimento ﬁ
almoxarifado conforme a empresa Aepeenne || A S

Contrato | k | Informagdes Importag3o.. | I~ ZetarIPl % IPI Encargos ZISSAN 5.00
de lancamento.

[~ CSOSN

NF Remessa... | Ordern de Compra | [~ Calc Fun Rural Walor IPI Frete Walor Conf.NF
Operacio Triangular .. | Selecionar A% | r ! Gerar Devalugdo | valor Conf Fatura

Suger Estrutura j 0 - Final. ndo inform v ]
Chave NF-e I Despesas Vinculadas Importar NFe
P TR S T S S z Fluxo Recebmento
Produtos da Nota Fiscal r— |
Walor Total [=1PI OPF Numero OC ltem | Contab Complementc] Nimero OP| Item OP|CodigoCont Almnxar\ladn Descricio Almdl
r
SOftpaCk lv X 269.99 0,001,556 33835 1 309 000 0 0}3.09
+ [ il
r
2 ~ . ‘q
4 '\ Erro: Almoxarifado nao Cadastrado na Linha '1'!
d _— —
oK | ,
Ver Totais | Transportes Servigos Observages Cualidade Lotes Entrada | Etiquetas Lotes | Etiquetas

.
FI!!N!EIR-OC)) :..‘Joc,



Na tela "Emissao de Titulos”, ajuste os vencimentos conforme acordado com o
fornecedor (minimo de 20 dias), altere valores e datas em caso de parcelamento e clique
em “alterar titulos”. Apds concluir todas as alteracdes, finalize em “confirmar titulos”.

— Modificagio de Dados

Diata de "u-"encimentnIEEl.-"l 1/2023 | Yalorda T itul.:.| 15.000.00 | ‘ Alterar T ituloz l y
Conta Contabil Crédito | | ol 0
Canta Contabil Débita | i !

_ Data Y encimento ‘-«-’aln:ur do T itulo "-.-’aln:ur da Baze _
IRl 1| 0140972023 017142023 15.000,00 30.000,00
1117063 2 01./09/2023 0242023 15.000.00 30.000.00

Muirmero

k

Retengdo PIS Para alterar dados selecione urn T itulo
Reteng3n COFING Agéncial Contal

Centroz Cusgto Confirrnar Titulos I

Fechar




SoftPack [V oo

ApPOSs a confirmacao de gravagao Gravacio da NF efetuada com SUCESSO!

la NF

oKk |

Selecionar A para gerar o relatorio de conferéncia
Cadastros Pl’ihﬁﬁiﬂ.i Pesquisas Opgoes Utilitarios Jog Janelas  Ajuda
=R, X PE 000N -W-1B- EE

7| Entrada de Notas Fiscais =] & e

W Mo zerar campos

NeNF/Serie | 1202 [NF ™ Fatura/SF| 1202 [NF Procurar Mod. |01 - Nota Fiscal 1/12 » | Emissgo | 18/03/2021
Terceira [ 1787\, ||PORTO SEGURD COMPANHIA DE SEGUROS GE CNFJ|E1.198.164/0001-50 % ICHs | 12,00

Operagdo Fizcal I 2933 I_ a, ||PFHESTAC.&D DE SERWICOS FE E spérie MF MFF Data Ent[ada|18£03£2021
Condico | [ 10 O ||14 DI&S % Encargos| Yenc. |
Representante | I r'_}% “ x I:'le'l'li335'3| M.Dias

Cantrata | Contra Mota | Informagides Importacdo.. | [™ Zerar IPY Z P Enca[gggl ZISSOM

[~ CSOSH L.
MF Remesza.. | Ord. Carnpra | [~ Cale Fun Rural Walor IPI F[etel Walor NF Cnnferenmal G44 28
Operacdo Triangular... | Selecionar A | ™ Bloquear Edigéa d ltens Gerar Devolucdo | W), Conferéncia Fatural £44.28
Suger Estrutura | - ID - Final. nda informm: vl |:| Impaortar MFe |

Chave NF-2 Despesas Vinculadas |
Produtos da Mata Fiscal
Ciadigo Dezcricdo do Produto 1M Quantidade|  Preco Unitnol ' alor Total Z IRl OFF
p 0018 SEGURO ar 1.,0000 E44 2800 E44,28 0,00{2,933
*




Marcar a opcao " Imprimir relatorio de Conferéncia’ e depois " OK”

Mv =N <
Nimero OC | 5056 Procur | seie[NF <] EmiseSo [16/03/2021 [ Data Fatuea [11/02/2021
Formecedor || 1767 A, |[PORTO SEGURD COMPANHIA DE SEGURL _ Entrega | [16/03/2021 ~ Atividade Terceno[Coméicio
___ Transportador _” __J[ ] M Impressdo NF Entrads - O X Prego|0 - Progo de Reposiclo |
Ioo/urluzec&o[ 0 - Comnpea ;]
Cond Faturamento || 19 _]riDlA, Selecione o Tipo e as Opgdes do Relatdrio:

Tipo Frete l.- ;;9'3‘ A Pagar l

Secv.go:] Arexos (0] ]

Funcionsiio 8678 L J[EsTEY tis
Op Fiscal  |[T2333[ O\ |[PRESY -

Faturar OC Getat Remessa “ (4] ” -

Impomer Relaténio de Aimazenamento

Produtos| Complementos / Observaod * Jmpomir Belatéen de Conferéncia
1

Total SAP1 | 644,28
Total c/Descorto [ 654423
Total | 64428
| ;
| ]

I

‘ [Data Emizedho |Namero [SE_Ica I
»_lhena/a | T202|NF | | |

[ % \ |

‘ I[ 0K ] Cancalar




O sistema ira gerar o relatorio de faturamento.

Utilize ele para identificar possiveis erros no lancamento

JOG LOCACOES DE ANDAIMES LTDA
Relatorio de Conferéncia de Entrada de Nota Fiscal

Numers/ Série NF Enmrada: 1202 NF Data Entrada: 18/03./2021
Fornecedor: PORTO SEGURD COMPANHIA DE SEGUROS GER. |CWPJ: 61158164000160
Conta Contabil Fernecedar: - Impostas Retdos: 0,00

| Valor Total Nota Entrada 54428 | Impressio em: 18/03/2021

Relacio de Famras:

Nimers Vencimento Valar
202 NF 202 2 ~
: — e . IMPORTANTE: A programacao
Codigo Descricio LU'N PrecoLn. Quantidade V0L Total ~ A i ~
Sore i or 5it ve00 o 614 28 do pagamento sera realizads
— e de acordo com a data de
Conia Contabil Ordem de Compra Obs., Ordem de Compra : | _ <
40401 / Segqure Frow 5056 SEGURO COM VIGENCIA DE 01/02/2021 a 28023021 vencl mﬂemto CJO T e‘ator 1O CJ@
- - - ettt conferencia.
Salicitanie Liberads Par Drata Aprovacio Centre de Cuso W
B Srnith Bastan 16032021 Logistica 100, 0

~JOG



COMO SALVAR O RELATORIO DE CONFERENCIA

Apos conferéncia de todas as informacoes, clicarem ([y- para salvarem
PDF.

(2 Preview
File View Background

BN @B Qa0 - A | o | R N 71 RSN -

JOG LOCACOES DE ANDAIMES LTDA
Relatorio de Conferéncia de Entrada de Nota Fiscal

Numero/Série NF Entrada: 1202 NF Data Entrada: 18:/032021
Fornecedor: PORTO SEGURO COMPANHIA DE SEGUROS GER. CNPJ: 61198164000160
Conta Contabil Fornecedor: . Impostos Retidos: 0,00

Valor Total Nota Entrada 64428 Impressio em: 18:03.2021

Relacido de Faturas:

Caso deseje apenas imprimir clicar em

~JOG



COMO FATURAR PARCIALMENTE
UMA SOLICITACAO

Para facilitar o processo, existem casos erm gue podermos fazer uma Unica solicitacao de
compra e efetuar somente o lancamento mensal da NF de acordo com a necessidade de
pagamento (por exemplo: contratos com prestadores de servico, aluguel.

hv Manutencdo de Solicitacdo de Compra EI = @
M® da SolicitacEo 36765 Procurar Situagda |PENDEMTE Data Requisicio |24/03/2025
Nesses casos, fazemos uma | Eeekiiees deﬂemj = Grgamerto Conpra =
: : ~ _ Solicitante |2411 |I:ami||a da Silva Medeiros Ordem Compra Autarizar Bloguear
solicitacdo de compra com | [ Grcom Conpe | B
; . . WIr.E stimadao Frete |
a guantidade desejada: R
Caonta Contabil | M | | Tipo/Utlizag&a | 0 - Compra - Anexoz (0]
Tipo SC | Praduto _~||2- I0G ENGENHARIA E MONTAGEM DE ANDAIMES LTI > | Setor | -

Observaclies [oomtratn anual prestador de semvigod

Produtos d icitac? Lomnrs
Cadigo Descricio do Produta LM | Quantidade Preco Unitaria *alor Total ocumento Atendid| D ata Autorizacs
F|0018 SEGURO GARANTIA DE PRESTACED DE SER [U 22,0000 99,6400 21920800
*

~JOG



COMO FATURAR PARCIALMENTE
UMA SOLICITACAO

1w Manutencdo de Ordens de Compra — .ﬁi
F g O OS 3 gerac 30 d a0 rd em d o Némero OC 22320 Procurar séie[AN ] Emissdo [29/04/2024 Dista Fatura [23/04/2024
. . Fomecedor || 2283 M | Conselho Regional de Engenharia e Agrono Entrega |29!D4!2024 Alividade Terceiro |C°"“'é’°'D
CO Al p ra g | r@ M OS ]Ca Ze T O M @S M O Transportador || M[ Frazo | PrecolD-F’let;o de Reposigio LI
- . ) : Ii TipDRUlilizachl 0 - Compia LI
Orocesso do faturamento , Cond Fatwamento || %4 O\ [[63 FATURADD TX - Piazo de T4 ds. Encomenda ‘
. | ~ 0 . 0 Funcionério |ED[I j|Mm|ca ‘iana dos Santos % ICMS | 12.00 Tipo Fiete  Pago & Pagar
selecione 0 botao "faturar OC". | ey e o
T Faturar OC Y Gerar Remessa || 0C M3o Impressa/Email Enviado Situagao |F’arcia|rnente Recebid. Servigos | Anexos (0] |
Produtos | Complementos / Observacbes | Outros Dados | Total Ordem| Log | [ N3o zerar campos
<F3> Resumo Utimas Compras <F4> Consulta Estoques ¢F9> Data Entreqa <F105 Inseri no ltem na OC <F11 >Pesquisa (ltimas Compras
Produtos
Codigo Produto ]Descr_i@ do Produto UM Compra | Quantidade |Preca Unitéric  |Data Entiega [Observacies
p _|000064 |REGISTROS E CERTIDOES N 24,0000/ 99,6400/ 25/04/2024
*

Perceba que, no item da solicitacdo contém 22 unidades de R$ 99,64.
rel alterar somente para as guantidades gque eu quero faturar.

Produtos da Mota Fiscal

Codigo | Desciico do Produto UN] Quantidade| Preco Unitario|Valor Total % Pl OPF [N
p | 000064 REGISTROS E CERTIDODES UM 22.0000 93,6400 219208 0,001,933 2
3
Produtos da Mota Fiscal
Cédiqo | Descricdo do Produto UN| Quantidade|  Prego Unitériol Valor Total % Pl OFF [
& | 000064 REGISTROS E CERTIDOES UM 10 93,6400 9396.40 0.00(1.933 ‘
+




COMO FATURAR PARCIALMENTE
UMA SOLICITACAO

I LaUoM
NF Remessa... | Ordem de Compra | [~ Cale Fun Rural Yalor 1P| Fletel Walor Conf.NF | 996,40
O & va ‘ or CO WC N ’j T o 0 va ‘ or Dperacdo Triangular... | Selecionar A% | r Gerar Devolugdo | Walor Conf Fatura | 996 40
" < Suger Estrutura j |D - Final. ndo inforrr;l [ |
Conf. N F“fat ura” d evera ser —— Despesas Vinuladss impotarNFe |
igual ao “valor total” que Fluso Recebinento
Produtos da Mota Fiscal
@Sta ﬂﬂ OS fa J[ U ra ﬂ d O Codigo |Descricéo do Produto UN]| Quantidade]  Preco Unitario]Valor Total % Pl OPF [N
F# | 000064 REGISTROS E CERTIDOES UN 99,6400 996,40 0,00]1,933 2
*

Alterar a condicao de pagamento
conforme a necessidade; Nesse Cond Faturamento | BN\ |[33 FATURADO EM 10x
Ccaso quero 10 parcelas de 99,64.

Faturar OC il [Gerar Remessa || OC MHao ImpressadE mail Enviado Situacdo |F'arcia|rnente Fecebid. Servigos | Anexos (0] |

n

Ainda disponivel para faturar e com a situacao "parcialmente recebida’.



COMO FATURAR PARCIALMENTE
UMA SOLICITACAO

D M (o] ®|[=
Niimero OC | 15859 Procurar | Série |LAN vl Emiss&o |2SIDEF2[I23 Data Fatura |284'US?'2023
Fomecedor || 35353535 \, |[CAlXA CARTOES PRE-PAGDS S.A. Entiega |[26/06/2023 Atividade Terceiro [Comércio
i O Transportadar A, Prazo Prego ID - Prego de ReposicBo j
Pesquisa pelo n°da OC | Al | O 5
Cond Faturamento || 304 “\, ||03. FATURADDO 1X - Prazo de 14 dias. Encomenda | bl I Ll
Funcionéria |’9855 j |MIEZAE L.CORREIA % ICMS | 12,00 TipoFrete  Pago A Pagar
Op Fiscal  |[ 1.933]  “\ ||PRESTACAD DE SERVICOS Contato |
Gerar Remessa || 0OC Mo Impressa/Email Enviado Situag3o IHecebida Servigos | Anexos (0] |
Produtos | Complementos / Observacées | Outros Dados | Total Ordem| Loa! I N3o zerar campos

“Total Ordem” Produtos | Complementos / Observacées | Outros Dados | Total Ordem| Log | [ N&o zeras campos

<F3> Resumo Ulimas Compras <F4> Consulta Estoques <F9> Data Entreqa  <F10> Inseri no Item na OC <F11 >Pesquisa Ultimas Compras

Cadastros Processos Pesquisas Opgoes Uhilitanos Jog Janelas
- OLR2S5R2 OQOO00O0OHK-W-3- EE

Data Emizsdo | Ndamero SR |Cédiao Raz30 Social Terceiro
P |25/09/2023 123456 LAN 35353535| CAIXA CARTOES PRE-PAGOS S.A.




=3

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O PACAMENTO

Relatorio de faturamento;

Nota fiscal ou recibo:

Boleto bancario ou dados para deposito;

Todos 0os documentos devem ser enviados para o e-mail
financeiro@jogandandaimes.com.br com 20 dias de antecedéncia do vencimento.

OBS: Dias de pagamento salarial ndo havera pagamentos de fornecedores.

~JOG


mailto:financeiro@jogandandaimes.com.br

ACOMPANHAMENTO DE LANCAMENTO

SOLICITACAO OU OC

Funcionario

Todos ~ Todos v Todos ~ Camilla da Silva Medeiros ~
L camilla
B Camila da Silva Medeiros

Observagio

h 4

VT SOLUGOES MONTAGEM SP COMPETENCIA JUNHO
VT SOLUGOES MONT SP COMP JUL/24

VT SOLUCOES MONT POA COMP JUL/24

TERC VT SOLUGOES
VIVO MONITORIA DADOS RJ COMP QUT/24 VCTO 29/11

VISTORIA VEICULAR PARTICULAR TERCEIRO RODRIGUES ISIDRO VISTORIAS
VIATORIM FATURA 7007 COMP AGQ/24 VCTO 15/11

VALE TRANSPORTE COMPLEMENTAR ELIESLER DANIEL RODRIGUES
TERGEIRO: SERASA

TERCEIRO VT SOLUGOES - MONT SP COMP JUN/24

TERCEIRO CLICK BUS

TERC: 1511
2X GUIAS HOLDING
TAXAS NF VISTORIANDFTRAN RS
’ Funcionario Solicitagio | OC Requisigdo Autorizagio Conta Contabil Situagdo OC Situagdo Faturamento

Camilla da Silva Medeiros 30855 28624 06/02/2025 06/02/2025 (Dg_\rrijlm;ﬁn de Principais 2.500.000,00 Liberado Recebida
F I N ﬂ N c E I R O Camilla da Silva Medeiros 30854 28623 06/02/2025 06/02/2025 (Dg_Fr;)lul;ﬁo de Principais 2.300.000,00 Liberado Recebida
Camilla da Silva Medeiros 30846 28559 06/02/2025 06/02/2025 Pro-Labore Diretoria 662.577 24 Liberado Parcialmente Recebida
Camilla da Silva Medeiros 30856 28625 06/02/2025 06/022025 (Dg_:;)lul;ﬁo de Principais 500.000,00 Liberade Recebida
Camilla da Silva Medeiros 20922 27922 03/01/2025 04/01/2025 Devolugdo de Principais 320.125,00 Liberado Parcialmente Recebida

(CT)
Camilla da Silva Medeiros 30579 28382 20/01/2025 30/01/2025 Juros e Multa (CT) 297.600,00 Liberado Parcialmente Recebida
Camilla da Silva Medeiros 30g4s 28560 06/02/2025 06/02/2025 Pro-Labore Diretoria 281.550,00 Liberado Parcialmente Recebida
. Camilla da Silva Medeiros 30640 28376 30/01/2025 31/01/2025 Folha Mensal 179.747 18 Liberado Recebida

Camilla da Silva Medeiros 30641 28375 30/01/2025 31/0172025 Folha Mensal 154 64078 Liberado Recebida



NO SISTEMA, PODEMOS ACESSAR A AREA DE PESQUISA:

Cadastros Processos | Pesquisas | Opgdes Utilitarios Jog Janelas

BRX2R Histérico de Eventos de Usuarios...

Consulta de Usuarios

« Pesquisas;

« Compras—Ordem

ou solicitacao de Administrativo
comipra; Einanceiro »
’ : f ‘ Contabil... »
* E d p |Ca/ I ,OS HITros Notas Fiscais / Conhecimentos »
necessarios.
Orcamentos... '
Vendas » Limites de Compra...

N Solicitagao de Compra...

~JOG



PACAMENTO DE REEMBOLSO

Evitar ao maximo o pagamento direto para fornecedores. Caso realmente necessario, observar os
tOpIicos abaixo:

« Obrigatdrio a apresentacdo de recibos/nota fiscal que comprovem a compra + comprovante de
pagamento;

« Formalizar e-mail para o financeiro com superior em copia,
«  Sempre lancar na empresa em que a pessoa a ser ressarcida esta alocada,

« Seenviado até a quarta feira da sermana corrente serda pago na sexta-feira da semana seguinte.

Exemplo:

Reembolso entregue na quarta-feira da semana, 0 pagamento sera realizado na
sexta-feira seguinte.

Reembolso entregue na quinta-feira, 0 pagamento sera realizado na sexta-feira

subseqguente a semana seguinte,
=JOG



Todos 0s pagamentos para
fornecedores dever ser lancados no
sisterma, com no Mminimo 20 dias de

antecedéncia do vencimento™

Excecdes sergo analisadas em cada
Caso entre o financeiro e supervisao.

ANAS
M PE

FINANCEIRO :..JOG

Opbrigada!
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